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Ce e ghidul asta, in trei propozitii
N U  T E  I N V A T A
C O N T A B I L I T A T E

Ghidul asta nu te invata
contabilitate, si nici n-ar avea de ce:
pentru asta il ai pe contabilul tau. Iti
arata 
C U M  S A  F O L O S E S T I
K O N T A H

— ce sa apesi, ce se intampla dupa, si
de unde stii ca ai terminat.

I T I  A R A T A  C E  S A  A P E S I

Tot ce trimiti de aici ajunge la
contabilul tau. Asta e, de fapt,
singurul lucru pe care merita sa-l
retii.

S I N G U R U L  L U C R U  D E
R E T I N U T
E  A C E L A S I  T E X T  C U
A J U T O R U L  D I N
A P L I C A T I E .

Fiecare capitol se deschide si din
KONTAH, de la semnul auriu de
langa ecran, si de acolo poti trece
mai departe la asistent, caruia ii scrii
in romaneste.

Documentele intra PAG. 3

Facturi, bonuri, extrase: pe ce cai ajung documentele in
KONTAH si ce face fiecare cale cu ele.

? Cum trimit un bon de benzina?
? Am trimis o factura. De unde stiu ca a ajuns?
? Sunt pe teren si n-am semnal. Se pierde poza?
? Cred ca am trimis bonul asta si ieri. Ce fac?

Vanzari si achizitii PAG. 7

Emiterea, primirea, clasificarea si e-Factura.

? Cum fac o factura?
? Unde vad ce facturi nu mi-au fost platite?
? Ce scrie in dreptul facturii mele, la e-Factura?
? Pot sa fac o factura doar scriind ce vreau?
? Am pus gresit cantitatea pe o factura deja emisa.
? Vreau sa cer un avans. Ce trimit?
? Cine nu mi-a platit?
? Unde vad ce facturi am de platit?
? Ce am comandat si n-a ajuns inca?

Banca si casa PAG. 20

Extrasul, repartizarea pe facturi, registrul de casa si
confruntarea trezoreriei.

? Clientul mi-a platit prin banca. Unde scriu asta?
? Unde vad soldul casei?
? Cum incarc extrasul de la banca?

Gestiune PAG. 24

Stocuri, receptii, transferuri, descarcarea de gestiune.

? De unde fac un bon de consum sau un transfer?
? Cat mai am din produsul asta?
? Am primit marfa. Ce fac?
? Am folosit marfa in firma. Cum o scot din stoc?
? Ce imi expira saptamana asta?
? Facem inventarul in trei oameni. Se incurca?
? Am produs azi. Cum scad materialele si cum intra

produsul in stoc?

Salarizare PAG. 33

Statul lunii, absentele, condica si declaratiile de personal.

? Pot sa-mi vad salariatii si statele?
? De ce nu vad statul pe luna asta?
? Cate zile de concediu mai are cineva?

Rapoarte PAG. 36

Care intrebare la care raport, si cum se salveaza unul pe
tabloul tau.

? Unde vad repede cum stau?
? Vreau sa vad ce s-a vandut luna trecuta.
? Care produs imi aduce cei mai multi bani?
? Vreau sa am raportul asta la indemana.

I II

III IV

V VI
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G H I D U L  K O N T A H

I
CAPITOLUL I · DOCUMENTELE INTRA

Facturi, bonuri, extrase: pe ce cai ajung documentele in KONTAH si ce face fiecare cale cu ele.

I N T R E B A R I L E  L A  C A R E  R A S P U N D E  C A P I T O L U L

? Cum trimit un bon de benzina?
? Am trimis o factura. De unde stiu ca a ajuns?
? Sunt pe teren si n-am semnal. Se pierde poza?
? Cred ca am trimis bonul asta si ieri. Ce fac?



I. Documentele intra

1 . 1  ·  C U M  I I  T R I M I T  C O N T A B I L U L U I  U N  B O N  S A U  O  F A C T U R A

Cum trimit un bon de benzina?
Faci poza si o trimiti din KONTAH. Nu mai e nevoie de plic, de drum la cabinet si de teancul de la
sfarsitul lunii.

FIGURA 1 Documentele trimise, cu starea fiecaruia.

Deschizi Documente
din bara din stanga.

Apesi pe camera sau
alegi un fisier
merge si poza de pe

telefon, si PDF-ul primit pe mail.

Gata
nu mai ai nimic de

completat. Restul il face
KONTAH si, mai departe,
contabilul tau.

D E  R E T I N U T Nu trebuie sa scrii nimic despre document: nici suma, nici furnizorul, nici ce fel de cheltuiala e. Se
citesc singure de pe poza.

Poti trimite oricand, nu doar la sfarsit de luna. Cu cat ajunge mai repede, cu atat mai devreme stii pe ce stai.

KONTAH · DOCUMENTE

1 2 3
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1 . 2  ·  C E  S E  I N T A M P L A  D U P A  C E  T R I M I T  U N  D O C U M E N T

Am trimis o factura. De unde stiu ca a ajuns?
Il vezi trecand prin trei stari, fara sa dai niciun telefon. Cand scrie „inregistrat”, e treaba incheiata.

C E  S C R I E  · ce inseamna

in prelucrare

a ajuns la noi, se citeste

citit, asteapta contabilul

s-a citit; acum se uita omul peste el

inregistrat

gata, e in
contabilitate

de verificat

ceva nu se potriveste;
te cauta contabilul

Nu trebuie sa faci nimic intre stari. Daca ceva nu e in regula, te intreaba contabilul — nu invers.

D E  R E T I N U T Confirmarea nu e la tine, si asta e bine: tu trimiti, contabilul hotaraste. Pentru asta il platesti.

1 . 3  ·  D E  P E  T E L E F O N ,  C H I A R  S I  F A R A  S E M N A L

Sunt pe teren si n-am semnal. Se pierde poza?
Poza facuta in depozit sau la benzinarie nu se pierde daca n-ai semnal. Pleaca singura cand revine
reteaua.

FIGURA 2 Acelasi ecran pe telefon: gandit pentru o mana.

Cand faci poza, ea intra intai in telefonul tau si abia de acolo pleaca. Deci nu trebuie sa astepti, sa reincerci sau sa te
intorci in birou.

D E  R E T I N U T Poti inchide aplicatia linistit. Documentul pleaca singur data viitoare cand telefonul prinde retea.

1 . 4  ·  A M  T R I M I S  A C E L A S I  D O C U M E N T  D E  D O U A  O R I

Cred ca am trimis bonul asta si ieri. Ce fac?
Nu e nicio problema. KONTAH il recunoaste si nu-l ia a doua oara.

Daca trimiti exact acelasi fisier, KONTAH il recunoaste si te duce la cel dinainte, in loc sa faca inca unul.
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Daca ai facut DOUA poze diferite aceluiasi bon, el nu le mai vede ca fiind acelasi fisier — dar tot le prinde, uitandu-se
la furnizor, numar si suma, si te intreaba.

D E  R E T I N U T Nu-ti face griji si nu sterge nimic. Mai bine trimis de doua ori decat deloc.
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G H I D U L  K O N T A H

II
CAPITOLUL II · VANZARI SI ACHIZITII

Emiterea, primirea, clasificarea si e-Factura.

I N T R E B A R I L E  L A  C A R E  R A S P U N D E  C A P I T O L U L

? Cum fac o factura?
? Unde vad ce facturi nu mi-au fost platite?
? Ce scrie in dreptul facturii mele, la e-Factura?
? Pot sa fac o factura doar scriind ce vreau?
? Am pus gresit cantitatea pe o factura deja

emisa.

? Vreau sa cer un avans. Ce trimit?
? Cine nu mi-a platit?
? Unde vad ce facturi am de platit?
? Ce am comandat si n-a ajuns inca?



II. Vanzari si achizitii

2 . 1  ·  C U M  E M I T  O  F A C T U R A

Cum fac o factura?
Alegi clientul, scrii ce ai vandut, apesi Emite factura. Numarul, TVA-ul si trimiterea la ANAF se fac
singure.

FIGURA 3 Factura noua: clientul, randurile si rezumatul, pe acelasi ecran.

KONTAH · CLIENT FACTURA NOUA
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Din Vanzari apesi + Factura noua — sau alegi „Emite factura” din meniul Vanzarilor. Se deschide un
ecran intreg, nu o fereastra mica: ai loc pentru oricate randuri.

Alegi clientul — il cauti dupa nume sau dupa CIF. Daca e nou, apesi + Client nou si il adaugi pe loc.

Scrii ce ai vandut — cate un rand pentru fiecare produs sau serviciu. Daca il ai deja in lista ta de produse, il
alegi din ea si vin singure unitatea de masura, cota de TVA si ultimul pret. Pretul se scrie fara TVA —
TVA-ul il adauga KONTAH.

Te uiti la rezumat — in dreapta vezi tot timpul totalul fara TVA, TVA-ul pe fiecare cota si totalul de plata.

Apesi Emite factura — numarul se ia singur din seria ta, in ordine.

Data facturii e cea de azi; o schimbi doar daca e nevoie. Scadenta o pui daca ai convenit un termen de plata, iar seria o
alegi numai daca ai mai multe.

Dupa emitere, factura intra in lista de vanzari si porneste spre ANAF. Unde a ajuns vezi in dreptul ei, in coloana e-
Factura.

1

2

3

4

5
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2 . 2  ·  V A N Z A R I L E  M E L E :  C E  A M  V A N D U T  S I  C E  A M  D E  I N C A S A T

Unde vad ce facturi nu mi-au fost platite?
Patru cifre sus, lista dedesubt. Cardurile sunt si filtre: apesi pe „De incasat” si raman doar facturile
neincasate.

FIGURA 4 Vanzarile: patru carduri, filtrele si lista.

C A R D U L C E  S P U N E ,  S I  C E  F A C E  C A N D  I L  A P E S I

Vanzari cat ai facturat in perioada aleasa, cu numarul de documente si TVA-ul lor; apasat, arata toate documentele

De incasat cat mai ai de primit; apasat, lasa in lista doar facturile neincasate

Incasat cat ti s-a platit din ce ai facturat; apasat, arata doar facturile incasate integral

e-Factura daca ai ceva in drum spre ANAF sau respins

Sub carduri alegi perioada, cauti dupa client sau numar si treci intre toate, neincasate si incasate. Cifrele de pe
carduri urmeaza perioada aleasa, iar perioada ramane cum ai lasat-o si data viitoare.

Apesi pe un rand si vezi factura, asa cum a primit-o clientul. De acolo o deschizi separat, ca s-o tiparesti sau s-o
trimiti.

Cand ti s-a platit in numerar, apesi Am incasat pe randul facturii si scrii cat si cand. Poti incasa si o parte: restul
ramane la „De incasat”. Ce vine prin banca nu se scrie aici — se ia din extras.

KONTAH · CLIENT VANZARI
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Mai multe deodata. Fiecare rand are o bifa in stanga; bifa din capul listei le ia pe toate, iar „+ toate din ziua…” le
adauga pe cele din aceeasi zi. Cand ai ales macar una, deasupra listei apare o bara cu ce poti face cu toate: Am incasat, 
Trimite la ANAF si storneaza, fiecare cu numarul facturilor la care se aplica. La sfarsit ti se spune cate au mers si,
daca vreuna n-a mers, care si de ce.

D E  R E T I N U T „Am incasat” pe mai multe facturi consemneaza INTREGUL rest al fiecareia. Daca pe una ai
primit doar o parte, scoate-o din selectie si incaseaz-o de pe randul ei.

In dreapta barei alegi cate documente vezi pe o pagina: 25, 50, 100 sau 200. Alegerea ramane si se aplica si la
Achizitii.

2 . 3  ·  U N D E  A  A J U N S  F A C T U R A  L A  A N A F

Ce scrie in dreptul facturii mele, la e-Factura?
In lista de vanzari, coloana e-Factura spune in doua cuvinte unde e fiecare factura. Cand scrie „la
ANAF ✓”, nu mai ai nimic de facut cu ea.

FIGURA 5 Vanzarile: cardurile de sus, filtrele si coloana e-Factura.

KONTAH · CLIENT VANZARI
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C E  S C R I E  · ce inseamna pentru tine

in drum

a plecat sau
pleaca; se
asteapta
raspunsul

la ANAF ✓

gata, nu mai ai
nimic de facut

respinsa

ceva trebuie
indreptat; o
corecteaza
contabilul

netransmisa · N zile**, cu rosu

a trecut termenul si factura n-a ajuns la ANAF
— e singura care cere graba

trimisa

a fost trimisa
din programul
de dinainte

Cardul e-Factura de deasupra listei le aduna pe toate: „la zi ✓” cand nimic nu asteapta, altfel cate sunt in drum si cate
au fost respinse.

D E  R E T I N U T Cine trimite facturile la ANAF scrie in contractul cu contabilul. Daca le trimite el, n-ai nimic de
apasat. Daca trimiterea e treaba firmei, pe randul facturii apare butonul T R I M I T E  L A  A N A F ; termenul e de 5
zile lucratoare de la emitere.

2 . 4  ·  P O T  S A - I  S P U N  I N  C U V I N T E  C E  F A C T U R A  V R E A U

Pot sa fac o factura doar scriind ce vreau?
Scrii ce ai nevoie, iti arata factura inainte sa plece, si tu apesi. Nimic nu se emite fara apasarea ta.

Pe ecranul de start e un card cu litera A: Asistentul. Apesi pe el si se deschide un chat peste ecran — nu pleci nicaieri,
cifrele tale raman la vedere. Ii poti scrie ca unui om: „cat am de incasat?”, „cauta clientul Popescu”, „fa o factura de 500
lei catre Alfa SRL, consultanta”.

Scrii ce ai nevoie
in cuvintele tale, cum ti-ar

veni.

Iti arata factura,
intreaga
clientul cu CIF-ul lui, ce

vinzi, cantitatea, pretul si TVA-ul.
Inca nu s-a emis nimic.

Apesi 
Confirma si emite
abia acum pleaca. Sau 

Modifica
, daca ceva nu e cum vrei, si o refaci
pe loc.

D E  R E T I N U T Nimic nu se emite singur. Cat timp n-ai apasat, factura nu exista si nu a plecat nicaieri.

Cand ceva nu se potriveste cu lista ta de produse — un produs pe care nu-l ai, alt TVA decat ii pui de obicei, un pret
mult diferit de ultima data — ti se scrie pe factura, cu rosu, inainte de totaluri. Nu te opreste: poti emite si asa, daca
chiar asta vrei. E doar ca sa vezi inainte, nu dupa.

Sumele de pe ecran le calculeaza KONTAH, nu chatul. Ce vezi in card e ce se va emite.

1 2 3
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2 . 5  ·  A M  G R E S I T  O  F A C T U R A .  C E  F A C ?

Am pus gresit cantitatea pe o factura deja emisa.
O factura trimisa nu se sterge si nu se modifica — nici la noi, nici in lege. Se face un document care o
anuleaza, si apoi factura buna.

In Vanzari, pe randul
facturii gresite, apesi 
storneaza

butonul e in dreapta randului.

Scrii motivul
in cateva cuvinte; ramane

scris pe document.

Emiti factura buna
cu 

+ Factura noua
, ca pe oricare alta.

KONTAH emite o factura noua, cu semnul schimbat, care o anuleaza pe cea gresita. Amandoua raman in lista: cea
veche apare ca „stornata”, iar cea noua poarta STORNO in fata numarului.

D E  R E T I N U T Asa se anuleaza factura INTREAGA. Daca clientul ti-a returnat doar o parte din marfa, sau i-ai
facut o reducere dupa ce ai facturat, vorbeste cu contabilul: corectia pe bucati o face el.

Daca nu esti sigur ce sa faci, intreaba contabilul. E mai ieftin acum decat peste sase luni.

1 2 3
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2 . 6  ·  P R O F O R M A :  O F E R T A ,  N U  F A C T U R A

Vreau sa cer un avans. Ce trimit?
O trimiti clientului ca sa-i ceri banii inainte. Nu e factura, si nu intra nicaieri pana nu devine una.

FIGURA 6 Proformele, langa facturile lor.

Proforma arata ca o factura si se trimite la fel, dar e doar o cerere de plata. Nu pleaca la ANAF si nu-ti creste nimic de
platit.

Cand clientul plateste si livrezi, apesi Transforma in factura si de acolo incolo e factura adevarata.

KONTAH · PROFORME

G H I D U L  K O N T A H I II III IV V VI

K O N T A H  S . R . L .  ·  T I M I S O A R A P A G .  1 4  /  4 1



2 . 7  ·  C I N E  I M I  D A T O R E A Z A  B A N I ,  S I  D E  C A N D

Cine nu mi-a platit?
Lista clientilor care n-au platit, cu vechimea fiecarei sume. E ecranul de deschis luni dimineata.

FIGURA 7 Cine datoreaza, si de cate zile.

Sumele sunt grupate dupa cat timp a trecut de la scadenta, nu de la facturare. Un client care are 30 de zile termen si
a facturat acum 20 nu e inca in intarziere.

KONTAH · VECHIMEA CREANTELOR
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FIGURA 8 Un client anume: tot ce ai cu el.

Apesi pe un client si vezi tot ce ai cu el: ce i-ai facturat, ce a platit, ce a mai ramas.

KONTAH · FISA PARTENERULUI
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2 . 8  ·  A C H I Z I T I I L E  M E L E :  C E  A M  C U M P A R A T  S I  C E  A M  D E  P L A T I T

Unde vad ce facturi am de platit?
Tot ce a intrat pe firma, cu ce mai ai de platit din fiecare. Aceeasi asezare ca la Vanzari: carduri care
filtreaza, lista dedesubt, documentul la un click.

FIGURA 9 Achizitiile: ce a intrat, ce e de platit si ce e de lamurit.

C A R D U L C E  S P U N E ,  S I  C E  F A C E  C A N D  I L  A P E S I

Achizitii cat ai cumparat in perioada aleasa; apasat, arata toate documentele

De platit cat mai ai de dat furnizorilor; apasat, lasa doar documentele neplatite

Platit cat ai achitat deja; apasat, arata doar ce e platit integral

De lamurit ce mai asteapta un raspuns, de la tine sau de la contabil; apasat, desface lista lor

Facturile primite prin e-Factura intra singure in lista. Bonurile si facturile pe hartie le trimiti din Documente, cu o
poza, sau le salvezi de aici, cu + Salveaza o cheltuiala. Coloana „A venit” iti spune pe ce cale a ajuns fiecare.

Apesi pe un rand si vezi documentul. In dreptul lui scrie si unde a ramas: „la contabil”, „de platit” sau „platita”.

D E  R E T I N U T Daca ai Gestiunea deschisa, pe rand apare si R E C E P T I O N E A Z A  I N  G E S T I U N E : de acolo
intra marfa de pe factura pe raft.

KONTAH · CLIENT ACHIZITII
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2 . 9  ·  C E  A M  C O M A N D A T  S I  N - A  V E N I T

Ce am comandat si n-a ajuns inca?
Comenzile catre furnizori, cu ce mai ai de primit din fiecare. Si marfa plecata la client fara factura.

FIGURA 10 Comenzile, cu restul de primit.

Scrii comanda cand o dai, iar KONTAH scade singur ce a venit. Ce ramane pe ecran e ce mai astepti.

KONTAH · COMENZI FURNIZORI
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FIGURA 11 Marfa plecata pe aviz, care asteapta factura.

Daca ai trimis marfa pe aviz, o vezi aici pana ii faci factura. E lista care te apara sa nu uiti sa facturezi.

KONTAH · AVIZE NEFACTURATE
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G H I D U L  K O N T A H

III
CAPITOLUL III · BANCA SI CASA

Extrasul, repartizarea pe facturi, registrul de casa si confruntarea trezoreriei.

I N T R E B A R I L E  L A  C A R E  R A S P U N D E  C A P I T O L U L

? Clientul mi-a platit prin banca. Unde scriu asta?
? Unde vad soldul casei?
? Cum incarc extrasul de la banca?



III. Banca si casa

3 . 1  ·  U N D E  I N R E G I S T R E Z  O  I N C A S A R E  S A U  O  P L A T A

Clientul mi-a platit prin banca. Unde scriu asta?
Numerarul se scrie pe chitanta. Ce trece prin banca nu se scrie deloc — vine singur din extras.

C U M  S - A U  M I S C A T  B A N I I C E  F A C I  T U

numerar, incasat sau platit faci chitanta; ea stinge factura singura

prin banca, card sau POS nimic — se ia din extras

D E  R E T I N U T Daca ai scrie si tu o incasare, si ar veni si din extras, banii s-ar numara de doua ori. De-aia
butonul lipseste acolo unde n-are ce cauta: nu e o scapare, e dinadins.

3 . 2  ·  C A T I  B A N I  A M  I N  C A S A

Unde vad soldul casei?
Se vede pe zile, si se calculeaza singur din chitantele si platile tale. Nu e nimic de completat la sfarsit de
zi.

FIGURA 12 Registrul de casa: soldurile sus, zilele dedesubt.

KONTAH · CLIENT CASA
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Registrul de casa se face singur din ce ai incasat si platit in numerar. Sus ai patru cifre — cu cat ai deschis perioada, ce a
intrat, ce a iesit si cat trebuie sa fie acum in casa —, iar dedesubt zilele, fiecare cu operatiunile si cu soldul ei. Cardurile
„Intrat” si „Iesit” sunt si filtre.

Banii care intra sau ies din casa fara legatura cu o vanzare — ai depus la banca, ai ridicat din cont, ai dat un avans — ii
scrii cu + Bani intrati sau iesiti. Formularul cerut de lege il scoti din PDF sau XLSX, pe perioada aleasa.

D E  R E T I N U T Nu poti plati mai mult decat ai in casa: KONTAH te opreste atunci, nu la sfarsit de luna cand nu
mai ai ce face. Iar daca la sfarsitul unei zile raman in casa mai multi bani decat ingaduie legea, ziua aceea se
aprinde si iti scrie cat e peste si pana cand se depun la banca.

3 . 3  ·  E X T R A S U L  D E  B A N C A

Cum incarc extrasul de la banca?
Il descarci din banca si il incarci aici. Incasarile se aseaza singure pe facturile clientilor.

FIGURA 13 Extrasul lunii, cu liniile lui.

Descarci fisierul din aplicatia bancii si il incarci aici. KONTAH recunoaste banca singur.

KONTAH · EXTRAS
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Cele mai multe incasari se aseaza singure pe facturile potrivite. Ce nu e limpede ramane deoparte si se ocupa
contabilul.

D E  R E T I N U T Daca fisierul e incomplet sau sare o perioada, KONTAH il refuza si S P U N E  C E  L I P S E S T E .
E mai bine sa afli atunci decat peste trei luni.
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G H I D U L  K O N T A H

IV
CAPITOLUL IV · GESTIUNE

Stocuri, receptii, transferuri, descarcarea de gestiune.

I N T R E B A R I L E  L A  C A R E  R A S P U N D E  C A P I T O L U L

? De unde fac un bon de consum sau un transfer?
? Cat mai am din produsul asta?
? Am primit marfa. Ce fac?
? Am folosit marfa in firma. Cum o scot din stoc?
? Ce imi expira saptamana asta?
? Facem inventarul in trei oameni. Se incurca?
? Am produs azi. Cum scad materialele si cum intra produsul in stoc?



IV. Gestiune

4 . 1  ·  G E S T I U N E A :  D E  U N D E  I N C E P

De unde fac un bon de consum sau un transfer?
Gestiunea se deschide cu patru cifre despre stocul tau si cu tot ce poti face, asezat pe doua ramuri: ce
FACI si ce VEZI. Alegi un hexagon; inapoi ajungi dintr-o apasare.

FIGURA 14 Gestiunea: cifrele stocului, ramura „Fac” si ramura „Vad”.

C A R D U L C E  S P U N E

Valoarea stocului cat valoreaza marfa de pe raft, pe toate gestiunile

Produse in stoc cate produse ai, si daca vreunul a ajuns pe minus

De descarcat la vanzare facturi la care marfa n-a iesit inca din stoc

Loturi de urmarit ce expira in zilele urmatoare

Ramura Fac are hexagoanele mari, fiindca acolo ajungi zilnic: Receptie, Mut intre gestiuni, Bon de consum,
Numaratoare, Vanzarea zilei, Aviz de expeditie, Conversie si Transformare. Ramura Vad are rapoartele stocului: stocul
la zi, miscarile, vechimea, rotatia, loturile si avizele.

KONTAH · CLIENT GESTIUNE
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Dupa ce ai intrat intr-un ecran, sus ramane o sina cu numele Gestiunii si cu vecinii ecranului: sari intre ele fara sa te
intorci, iar din „⬡ Gestiune” ajungi inapoi aici.

D E  R E T I N U T Gestiunea e un modul care se deschide pe contul firmei. Daca hexagonul ei e stins in meniu, vorbeste
cu contabilul: el o deschide.

4 . 2  ·  C A T  A M  P E  S T O C

Cat mai am din produsul asta?
Se calculeaza din ce a intrat si ce a iesit. Poti cere stocul si pentru o zi din trecut.

FIGURA 15 Stocul la zi, pe gestiuni.

Stocul nu se tine intr-o lista pe care s-o corectezi: iese din documentele tale. Daca o cantitate nu e buna, se indreapta
documentul care a gresit-o, nu cifra.

KONTAH · STOC LA ZI
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FIGURA 16 Miscarile: ce a intrat si ce a iesit, cu documentul lor.

Apesi pe un produs si vezi tot ce s-a intamplat cu el.

4 . 3  ·  C U M  I N T R A  M A R F A  I N  S T O C

Am primit marfa. Ce fac?
Din factura furnizorului faci receptia. Marfa intra pe gestiunea aleasa, cu cantitatile de pe document.

Gasesti factura
primita
in Achizitii — sau apesi 

Receptie
in Gestiune, care te duce tot acolo.

Apesi 
Receptioneaza in
gestiune

pe randul facturii. Liniile vin gata
completate de pe ea; serviciile
raman pe dinafara, fiindca n-au ce
cauta pe raft.

Alegi gestiunea si
confirmi
daca ai primit mai putin

decat scrie, corectezi cantitatea.

D E  R E T I N U T Receptia e cea care baga marfa pe raft. Fara ea, factura e doar o cheltuiala — stocul nu creste.

KONTAH · MISCARI STOC

1 2 3
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4 . 4  ·  C U M  I E S E  M A R F A  D I N  S T O C

Am folosit marfa in firma. Cum o scot din stoc?
Prin vanzare, prin consum, prin transfer sau prin transformare. Fiecare are hexagonul ei in Gestiune,
pe ramura „Fac”, si toate scad stocul.

D A C A  M A R F A . . . F O L O S E S T I

s-a vandut cu factura nimic — iese singura la facturare

s-a consumat in firma Bon de consum

s-a mutat in alta gestiune Mut intre gestiuni

a plecat la client inainte de factura Aviz de expeditie

s-a taiat, portionat sau desfacut Transformare

La transformare, valoarea nu se pierde: se muta intreaga in ce a rezultat. Tu spui doar cat valoreaza fiecare bucata fata
de celelalte.

4 . 5  ·  L O T U R I  S I  T E R M E N E  D E  V A L A B I L I T A T E

Ce imi expira saptamana asta?
Vezi ce se apropie de expirare si, la o problema, unde a ajuns un lot anume.

FIGURA 17 Loturile si termenele lor.

KONTAH · LOTURI
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Se aprinde pe produsele la care ai nevoie, nu pe toate. La iesire, KONTAH scoate intai ce expira mai devreme.

FIGURA 18 Ce se apropie de termen.

KONTAH · ALERTE STOC
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4 . 6  ·  C U M  F A C  I N V E N T A R U L

Facem inventarul in trei oameni. Se incurca?
Numeri de pe telefon, in mai multi deodata. Ce ai gasit se aduna, nu se suprascrie.

FIGURA 19 Numaratoarea, de pe telefon.

Fiecare numara de pe telefonul lui. Doi oameni care numara acelasi produs pe doua rafturi se aduna — nu se sterg
unul pe altul.

Poti taia si adauga oricat: nimic nu e definitiv pana nu inchizi numaratoarea.

D E  R E T I N U T Tu spui CE si CAT ai gasit. Ce se intampla cu diferentele hotaraste contabilul — el raspunde de ele.

KONTAH · NUMARATOARE
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4 . 7  ·  P R O D U C T I A :  D R U M U L  I N  P A T R U  P A S I

Am produs azi. Cum scad materialele si cum intra produsul in
stoc?
Spui ce ai facut, iar materialele ies din stoc si produsul intra, intr-un singur act. Drumul e mereu
acelasi: reteta, sarja, „am produs”, inchiderea.

FIGURA 20 Productia: cifrele lunii si drumul in patru pasi.

Reteta
ce intra in

produs si in ce cantitati.
O scrii o singura data; de
acolo incolo KONTAH
stie ce sa scada.

Lansez sarja
numai daca

produsul sta in lucru —
fermentare, maturare,
coacere lunga. Daca faci
si termini in aceeasi zi,
sari peste pasul asta.

Am produs
spui cat a iesit.

Materialele ies din stoc si
produsul intra, deodata.

Inchid sarja
cand lotul e

gata. Costul real al sarjei
il vede mai departe
contabilul.

D E  R E T I N U T Pasii se aprind in ordine, si e dinadins. Pana nu ai o reteta, „Lansez sarja” si „Am produs” stau
stinse si iti spun de ce: fara reteta, KONTAH n-ar sti ce materiale sa scada.

Cardurile de sus iti spun cate retete ai, cate sarje sunt in lucru, ce ai produs luna asta si cat valoreaza. Pe ramura Vad
gasesti ce ai produs, consumul fata de reteta, stocul de materiale si loturile care expira.

KONTAH · CLIENT PRODUCTIE

1 2 3 4
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Productia e un modul care se deschide pe contul firmei, ca si Gestiunea. Daca hexagonul ei e stins in meniu, il deschide
contabilul.

G H I D U L  K O N T A H I II III IV V VI

K O N T A H  S . R . L .  ·  T I M I S O A R A P A G .  3 2  /  4 1



G H I D U L  K O N T A H

V
CAPITOLUL V · SALARIZARE

Statul lunii, absentele, condica si declaratiile de personal.

I N T R E B A R I L E  L A  C A R E  R A S P U N D E  C A P I T O L U L

? Pot sa-mi vad salariatii si statele?
? De ce nu vad statul pe luna asta?
? Cate zile de concediu mai are cineva?



V. Salarizare

5 . 1  ·  O A M E N I I  M E I :  C E  V A D  S I  C E  N U

Pot sa-mi vad salariatii si statele?
Vezi statele deja inchise, angajatii si concediile. Angajarile si calculul le face contabilul tau.

FIGURA 21 Oamenii mei: cifrele lunii si cele trei lucruri pe care le vezi.

Se deschide cu cinci cifre ale ultimei luni — cati angajati ai, fondul de salarii, cat ai de platit oamenilor, concediile
medicale si ziua platii — si cu trei hexagoane: Statul lunii, Angajatii mei si Concedii. Cardurile duc si ele in aceleasi
locuri.

Aici doar te uiti. Nu poti adauga un angajat, nu poti schimba un salariu si nu poti trece un concediu — si asta e
dinadins: datele oamenilor tai raman in mana unui singur om, contabilul.

V E Z I F A C I

statele lunilor incheiate, cu fluturasii nimic — le inchide contabilul

lista angajatilor activi si suspendati angajarile i le trimiti lui

concediile si medicalele anului le inregistreaza tot el

KONTAH · CLIENT OAMENII MEI
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V E Z I F A C I

sinteza lunii pe tabloul tau: oameni, fond de salarii, taxe, concedii medicale o citesti — atat

D E  R E T I N U T Daca ceva nu e in regula — un om lipseste din lista, un concediu nu apare — scrie-i contabilului. E
mai rapid decat orice buton.

5 . 2  ·  S T A T E  D E  P L A T A  S I  F L U T U R A S I I

De ce nu vad statul pe luna asta?
Se vede numai dupa ce contabilul il inchide. Pana atunci cifrele se mai pot schimba, si n-am vrea sa
pleci cu una veche.

Statul apare aici cand contabilul l-a inchis — de obicei la inceputul lunii urmatoare. Atunci poti scoate si statul in
PDF, si fluturasii pentru oameni.

D E  R E T I N U T Cat timp e in lucru, scrie asa pe ecran. Nu e o defectiune: un net cu care ai plecat la banca si care s-a
schimbat a doua zi e mai rau decat un ecran gol.

Cifra pe care merita s-o urmaresti e cat te costa luna, nu totalul net: acolo intra si taxele firmei, adica banii care chiar
ies din cont.

Lunile inchise stau una langa alta, cu evolutia deasupra: netul, contributiile, impozitul si costul, luna de luna. Un card
deschide statul acelei luni.

5 . 3  ·  C I N E  C A T E  Z I L E  D E  C O N C E D I U  M A I  A R E

Cate zile de concediu mai are cineva?
Zilele cuvenite pe an, cele luate in an si diferenta, pe fiecare om, in zile lucratoare. Plus zilele de
medical ale anului.

Lista se face pe an si se uita la ce a fost inregistrat pana acum. E ecranul de deschis cand cineva iti cere zile libere si nu
mai stii cate a luat.

Zilele se numara lucratoare, la programul de luni pana vineri: sambetele, duminicile si sarbatorile legale dintr-un
concediu nu se scad din cele cuvenite. Cine are repausul in alte zile ori lucreaza in ture are alte zile lucratoare: acolo
cifra se verifica cu contabilul. „Zile pe an” e durata din contract, neproportionata pentru cine s-a angajat ori a plecat in
cursul anului. Concediul medical apare de doua ori: zilele din certificate, numarate in calendar, si cele lucratoare dintre
ele.

D E  R E T I N U T „Diferenta” poate fi si negativa: in anul asta se pot lua si zile ramase din anul dinainte. Nu e o
eroare — e o situatie de lamurit cu contabilul.
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G H I D U L  K O N T A H

VI
CAPITOLUL VI · RAPOARTE

Care intrebare la care raport, si cum se salveaza unul pe tabloul tau.

I N T R E B A R I L E  L A  C A R E  R A S P U N D E  C A P I T O L U L

? Unde vad repede cum stau?
? Vreau sa vad ce s-a vandut luna trecuta.
? Care produs imi aduce cei mai multi bani?
? Vreau sa am raportul asta la indemana.



VI. Rapoarte

6 . 1  ·  T A B L O U L  M E U :  C U M  S T A  F I R M A  A Z I

Unde vad repede cum stau?
Cifrele care conteaza, pe o singura pagina. Se recalculeaza la fiecare deschidere.

FIGURA 22 Tabloul: cum sta firma azi.

Fiecare card duce mai departe: apesi pe el si ajungi la lista din care vine cifra.

D E  R E T I N U T Un card gol nu inseamna ca s-a stricat ceva. Inseamna ca n-ai inca ce sa arate — si iti scrie ce ai de
facut ca sa apara.

Cardul Salariati si fond de salarii iti spune cati oameni ai in luna, cat e fondul de salarii si cat sunt taxele pe ele —
cifrele contabilului, doar de citit.

Poti sa-ti alegi ce carduri vezi si in ce ordine, din Personalizeaza. Tabloul sta pe trei coloane egale: un card mic ocupa o
treapta, un panou doua — deci un panou scos lasa loc exact pentru doua carduri mici, fara goluri.

Graficele le vezi cum vrei. Sub titlul fiecaruia alegi felul — linie, arie sau bare la cele pe luni; inel, bare, fagure sau
harta la cheltuielile pe categorii — si marimea: ⅓ (toate trei pe un rand), ½ (doua pe rand), 1/1 (toata latimea: doua,
unul sub altul, umplu ecranul) sau ⛶ Ecran — graficul pe tot ecranul, din care iesi cu Esc. Alegerile raman pana le
schimbi.

KONTAH · TABLOUL CLIENTULUI
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6 . 2  ·  C A R E  I N T R E B A R E ,  C A R E  R A P O R T

Vreau sa vad ce s-a vandut luna trecuta.
Rapoartele sunt grupate pe ce vrei sa afli: ce ai vandut, ce ai pe stoc, cum stai cu banii.

FIGURA 23 Rapoartele, pe familii.

D A C A  V R E I  S A  S T I I . . . D E S C H I Z I

ce s-a vandut si cui Vanzari pe produs / pe client

cat am pe raft si ce nu se misca Stoc la o data · Vechimea stocului

cati bani au intrat si au iesit Incasari si plati

cat castig pe fiecare produs Marja pe produs

KONTAH · RAPOARTE

G H I D U L  K O N T A H I II III IV V VI

K O N T A H  S . R . L .  ·  T I M I S O A R A P A G .  3 8  /  4 1



FIGURA 24 Vanzari pe produs, cu graficul lor.

Fiecare raport se cere pe o perioada si se poate scoate in Excel sau PDF. Sus stau cifrele lui mari, iar sub ele filtrele: ce ai
pus se vede aprins, si le scoti pe toate dintr-o apasare. Ce filtrezi pe ecran ramane filtrat si in fisierul pe care il scoti.

KONTAH · VANZARI PE PRODUS
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FIGURA 25 Acelasi top, vazut ca harta: fiecare isi ia din suprafata cat ia din total.

Graficul din dreapta il faci cat vrei: ⅓ langa tabel, Mare, Ecran intreg — cand arati cifrele cuiva; iesi cu Esc — sau 
Ascunde. Topul il vezi in trei feluri: Bare, Fagure sau Harta. Alegerea ramane a ta, la orice raport ai deschide dupa.

6 . 3  ·  C A T  C A S T I G  P E  F I E C A R E  P R O D U S

Care produs imi aduce cei mai multi bani?
Diferenta dintre cat ai vandut si cat te-a costat marfa. Raportul spune si cat din vanzari a putut socoti.

Costul nu vine de pe factura de vanzare, ci din marfa care a iesit efectiv din stoc. De-aia cifra e reala, nu o estimare.

D E  R E T I N U T Raportul iti spune si C A T  D I N  V A N Z A R I L E  T A L E  A  P U T U T  S O C O T I . Daca vinzi si
servicii, ele n-au cost de marfa si raman deoparte — asa cifra ramane cinstita.

KONTAH · HARTA COTELOR
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6 . 4  ·  I M I  S A L V E Z  U N  R A P O R T  P E  T A B L O U

Vreau sa am raportul asta la indemana.
Salvezi intrebarea, nu raspunsul. Data viitoare il deschizi cu cifrele de atunci.

FIGURA 26 Rapoartele salvate.

Cand ai pus filtrele cum vrei, apesi Salveaza. Raportul iti apare pe tablou si il deschizi cu un click.

D E  R E T I N U T Se salveaza I N T R E B A R E A  — raportul, perioada, filtrele — nu cifrele. Deschis peste o luna, iti
arata situatia de atunci, nu pe cea de azi.

KONTAH · RAPOARTELE MELE
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